ServSafe

INTERNATIONAL

Affecter un cours en ligne ServSafe® International sur la sécurité alimentaire et

effectuer son suivi

Pour affecter un cours en ligne ServSafe International Food Safety, allez sur le site Web ServSafe

International : https://www.ServSafelnternational.com

1. Sélectionnez Manage Online Courses (Gérer les cours en ligne) dans la partie Other Resources
(Autres ressources) en bas a gauche de la page d'accueil du site Web ServSafe International.
2. ldentifiez-vous avec votre identifiant (User ID) et votre mot de passe (Password). Sivous n’avez pas

d’identifiant ou de mot de passe, vous devrez en créer un.

3. Une fois identifié, sélectionnez dans la liste déroulante le cours que vous voulez affecter.

Identifiez-vous sur le site Web ServSafe International https://www.ServSafelnternational.com/

INTERNATIONAL

ServSa@ & ServSafe International”

Formateurs/
Surveillants d'examen

 alimentaire.

Remargue : Les produits de ce site Web sont

Acheter des produits et H .
destinés a usage international seulement et ne
Etat du bon de commande satisfont PAS aux exigences des Etats-Unis.
. Veuillez visiter www.ServSafe.com pour les
Siivre un cours en ligne produits américains.
Passer un examen en ligne Bienvenue dans le programme ServSafe
. 2 International, ol vous pouvez trouver des
Aflictat e nokes e F options de formation de gualité pour chague
Imprimer le certificat membre de votre personnel. De la salle de
- classe a Internet, et dans une variété de

langues, ServSafe est la meilleure solution de
formation et d'examen en matiére de sécurité

Pour modifier votre choix de langue, accédez a
Mon profil et sélectionnez |a langue dans le
menu déroulant « Préférence de langue ».

Utilisateur existant

Identifiant
utilisateur

Mot de passe

Ouverture de session

Mot de passe oublié

Identifiant utilisateur oublié



Dans |’écran d'accueil, cliquez sur « Gérer les cours en ligne » dans la section « Liens vers
d’autres ressources », I'encadré gris a gauche de I'écran.

ServSafe 7 ServSafe International”

INTERNATIONAL

Accueil  Coordonnées  Aide Monprofi  Se déconnecter

Remarque : Les produits de ce site Web sont
destinés 3 usage international seulement et ne
satisfont PAS aux exigences des Etats-Unis.
Veuillez visiter www.ServSafe.com pour les
produits américains.

| Bienvenue dans le programme ServSafe

International, ol vous pouvez trouver des

options de formation de qualité pour chaque

membre de votre personnel. De la salle de

classe 3 Internet, et dans une variété de

L langues, ServSafe est la meilleure solution de

Formateurs/ ' - formation et d'examen en matiére de sécurité
Surveillants d'examen " ' alimentaire.

. Pour modifier votre choix de langue, accédez a
Mon profil et sélectionnez la langue dans le
menu déroulant « Préférence de langue =.

Liens vers d'autres
ressources




Cliquez sur I'onglet « Assigner un cours » et sélectionnez le cours en ligne ServSafe

International.

ServSafe

INTERNATIONAL

Formateurs/
Surveillants d'examen

Liens vers d'autres
‘essources
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Mes cours
[ MES COURS ASSIGNER UN COURS <————

Etat du Date

Cours 4 iration Lancez le cours

ServSafe Food Safety Online Training,

Fifth Edition En cours 09/12/2010 Cours expiré

ServSafe Online Course Fifth Edition -

UK En cours 09/12/2010 Cours expiré

MNon

ServSafe Food Handler Online Course z
commence

28/06/2017 Cours expiré

ServSafe Food Safety Online Course - Non

Czech commencé /042012 AAAcCE

Echanger le code d’accés au cours

Code d'accés au cours: Echanger

Si vous ne voyez pas le cours qu'on vous a attribué, saisissez votre code d'accés au cours et
sélectionnez Echangez. Les codes sont sensibles 3 la casse. Inclure tous les tirets.

Pour lancer votre cours :

1. Confirmez que votre ordinateur répond aux exigences matérielles et logicielles en cliquant
ici.

2. Cliquez sur le bouton de lancement situé a cté du nom du cours. Si vous n‘avez pas de
cours, échangez, ci-dessus, votre clé d'accés au cours.

Veuillez prendre note @ Les utilisateurs disposent d'un an a compter de |a date d'achat pour lancer
le cours. Les cours en ligne ServSafe sur la salubrité des aliments arrivent 3 terme 20 jours aprés
le lancement.

Veuillez noter que vos données de cours sont 3 |a disposition de |a personne qui a acheté votre
cours.




Une fois que vous aurez sélectionné un cours, vous verrez le nombre de clés de cours que vous

pouvez affecter.

ServSafe International”

ServSafe

INTERNATIONAL
Accueil  Coordennées  Aide  Monprofil  Se déconnecter W
Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

| ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Cours:

E::::;ptmn du ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Licences 3 <
disponibles:
Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personne, ¥ compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
'assigner a une personne spécifique, sélectionnez créer code{s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsgue vous ne connaissez pas |'adresse de courrier électronique ou 'identifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés a une date ultérieure. Une fois créé, le code d'accés au cours peut ensuite &tre utilisé

par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

| Sélectionner une option

Liens vers d'autres
ressources

Assign Course (Affecter un cours)

Affecter le cours ServSafe cours en ligne et effectuer son suivi
Il existe trois manieres d’affecter le cours :

1) a partir d’une adresse e-mail

2) a partir d’un identifiant ServSafe

3) encréant une clé de cours



Pour affecter un cours :
1. Sélectionnez I'onglet Assign Course (Affecter un cours).

2. Sélectionnez le menu déroulant des options de cours.

ServSafe International”

ServSafe

INTERNATIONAL

Accueil  Coordonnées  Aide  Monprofil  Se déconnecter 'Hf

Gestion de cours

|ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Cours:

E:us::;ptlon du ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Licences
disponibles:

Formateurs/

Surveillants d'examen .
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner a une personne spécifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsque vous ne connaissez pas |'adresse de courrier électronique ou lidentifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés a une date ultérieure. Une fois cré€, le code d'accés au cours peut ensuite &tre utilisé

par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

| Sélectionner une option

Liens vers d'autres
ressources

Il est possible d’affecter un cours a une personne, y compris soi-méme, en saisissant son
adresse e-mail ou son identifiant ServSafe.



Pour affecter des cours au moyen d’une adresse e-mail, sélectionnez « Adresse Electronique »
dans le menu déroulant. Entrez I'adresse e-mail de I’étudiant a qui vous voulez affecter le
cours.

ServSafe ServSafe International”

INTERNATIONAL

Accueil  Coordonnées  Aide  Monprofl  Se déconnecter W

Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

Cours: |ServSaf& Food Safety Online Course — Canada (French)

Description du

Ak ServSafe Food Safety Online Course — Canada {French)

Licences
disponibles:
Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigng & une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner a une personne specifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsgue vous ne connaissez pas I'adresse de courrier électronigue ou lidentifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assigngs a une date ultéricure. Une fois crég, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

Sélectionner une option
Liens vers d'autres Sélectionner une option
ressources Adresse électronique
) Par identifiant utilisateur ServSafe
Créer un/des code(s) d'accés au cours

Allera | | Télécharger le fichier




Cliquez sur le bouton « Assigner ».

ServSafe i ServSafe International”

INTERNATIONAL

Accueil  Coordonnées  Aide  Monprofl  Se déconnecter  =f

Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

Cours: |SewSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Description du

iy ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Licences
disponibles:
Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personneg, ¥y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner 3 une personne specifigue, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsque vous ne connaissez pas l'adresse de courrier électronique ou identifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés a une date ultérieure. Une fois créé, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

| Par identifiant utilisateur ServSafe v

Liens vers d'autres
essources ServSafe Identifiant utilisateur =: jdoe@yahoo.com Assigner |




Un message s’affichera pour vous informer que vous étes sur le point d’affecter le cours.
Cliquez sur OK.

From staging.servsafeinternational.com

International”

ServSafe

INTERNATIONAL r

Vous étes sur le point d'assigner un cours.

Voulez-vous continuer?
Bienvenue Tim profl  Se déconnecter &

Sl o

€

Cours: |ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French) ¥
E:E::_ptmn du ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Licences 3

disponibles:

Formateurs/

Surveillants d"examen
Assigner un cours

Un cours peut &tre assigné a une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner & une personne spécifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsque vous ne connaissez pas 'adresse de courrier électronique ou l'identifiant
utilisateur ServSsafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés 4 une date ultérieure, Une fois créé, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé

par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

| Par identifiant utilizateur ServSafe v |
Liens vers d'autres
ESsources ServSafe Identifiant utilisateur =: Iidarden@restaurant Assigner

Votre étudiant recevra alors un e-mail automatique contenant des instructions et un lien vers le
cours surhttps://www.ServSafelnternational.com/




Pour créer un code de cours sans |'affecter a une personne en particulier, sélectionnez « Créer
un/des ou code(s) d’accés au cours ». Cette option est utile lorsque vous ne connaissez pas
I’adresse e-mail de la personne ou son identifiant ServSafe ou lorsque vous voulez créer un bloc
de codes d'acces qui pourront étre affectés ultérieurement. Une fois créé, le code pourra étre
utilisé par une personne pour accéder au cours.

ServSafe ServSafe International”
INTERNATIONAL 4
Bienvenue Tim Accueil  Coordonnées Aide  Monprofil  Se déconnecter -

Gestion de cours

Cours: |Ser\.rSafe Food Safety Online Course — Canada (French) v

Description du

iz ServSafe Food Safety Online Course - Canada (French)

Licences
disponibles:

Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronigue ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner a une personne spécifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsque vous ne connaissez pas |'adresse de courrier électronique ou lidentifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours gui peuvent étre
assignés a une date ultérizsure. Une fois cré€, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

|Créer un/des code(s) d'accés au cours ¥ | <

Liens vers d'autres
ESsources Nombre de codes & créer =: I:I Créer |




Entrez le nombre de codes a créer, puis cliquez sur le bouton « Créer ».

ServSafe 7 ServSafe International”
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Accueil Coordonnées Aide  Monprofl  Sedéconnecter &

Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

Cours: |Ser\.rSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Description du

iz ServSafe Food Safety Online Course - Canada (French)

Licences
disponibles:
Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronigue ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner a une personne spécifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile lorsque vous ne connaissez pas |'adresse de courrier électronique ou lidentifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours gui peuvent étre
assignés a une date ultérizsure. Une fois cré€, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes étudiants

| Créer un/des code(s) d'aceés au cours ¥ |

Liens vers d'autres
2SSOUrces

Nombre de codes & créer *: I:I —

10



Les clés de cours disponibles seront automatiquement actualisées pour refléter celles qui
viennent d’étre créées. (Sivous allez a I'onglet « Code de cours non affectés », vous

constaterez que leur nombre a été actualisé et diminué du nombre de clés qui viennent d’étre
générées).

ServSafe 7 ServSafe International”

INTERNATIONAL

Accueil  Coordonnées Aide Monprofl  Se déconnecter '

Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

Cours: |ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Description du

ot ServSafe Food Safety Online Course - Canada (French)

Licences
disponibles:
Formateurs/
Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut étre assigné a une personne, v compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur ServSafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner 2 une personne spécifique, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
ast utile lorsque vous ne connaissez pas l'adresse de courrier électronique ou |identifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés a une date ultérieure. Une fois créé, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes tudiants

| Sélectionner une option

Liens vers d'autres
BSSOUrces

Suivi de cours

[ COURS ASSIGNES CODES DE COURS NON AFFECTES

Sélectionner une optior ¥ Aller a Télécharger le fichier
Sélectionner une option

Par nom de famille de I'étudiant
Par date assigné

Par statut de cours

Par date Cl]l'l'lp|été . Date . J D_aln Supprimer le code d'accés
Voir tous les étudiants du cours (e W o ni okl e
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En tant qu’administrateur, vous recevrez également un e-mail contenant les clés de cours.

Cher Joe,

Vous avez généré les clés d'accés aux cours suivantes pour le cours de frangais ServSafe Canada.
46VG-N455-8460-4134

Visitez wwnw ServSafelneternational.com pour supprimer, désaffecter et gérer vos clés d'acces

Si wous avez besoin d'aide ou si vous avez des questions, visitez contact & www.Serviafelnternational.com. Veuillez voir ci-dessous pour les coordonnées de
I'Association nationale des restaurants et les heures d'ouverture,

Service Center

National Restaurant Association

233 South Wacker Drive

Suite 3600

Chicago, IL 60606 US

Business hours: 8:00am to 6:30pm CST

12 B00.765.2122 or 1.800.5erv5afe

f: 866.665.9570 or 312.583,9853

WWW reSIAUFANLOTG | Www.nrael org | www servsate com |ServSafelnternational.com

12



Dans la section « Suivi des cours », vous trouverez la liste des clés de cours avec leurs dates de

création et d’expiration. Vous pourrez générer un rapport sur ces clés en utilisant des filtres
pour affiner vos résultats.

Choisissez votre ordre de tri dans le menu déroulant « Filtrer par ».

INTERNATIONAL

ServSafe ServSafe International”
Accueil  Coordonnées Aide Monprofil  Se déconnecter

Gestion de cours
MES COURS | ASSIGNER UN COURS

Cours: | ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Description du

i ServSafe Food Safety Online Course — Canada (French)

Licences
disponibles:
Formateurs/

Surveillants d'examen
Assigner un cours

Un cours peut Etre assigng a une personne, y compris vous-méme, en entrant son adresse de
courrier électronique ou son identifiant utilisateur Servsafe. Pour créer un code de cours sans
I'assigner & une personne spécifigus, sélectionnez créer code(s) d'accés au cours. Cette option
est utile larsque vous ne connaissez pas 'adresse de courrier électronique ou lidentifiant
utilisateur ServSafe, ou vous désirez créer un bloc de codes d'accés au cours qui peuvent étre
assignés a une date ultérieure. Une fois créé, le code d'accés au cours peut ensuite étre utilisé
par un individu pour accéder au cours.

Rechercher mes €tudiants

| Sélectionner une option

Liens vers d'autres
pSSOUrces

Suivi de cours

[ COURS ASSIGNES CODES DE COURS NON AFFECTES

Filtrer
Rar.

Voir tous les étudiants ¢ ¥ [ [ Aller & | | Télécharger le fichier
Sélectionner une option

Par nom de famille de I'étudiant
Par date assigné

Par statut de cours

Par date complété Date Date Supprimer le code d'accés

- - - vement d'expiration au cours
Vaoir tous les étudiants du cours
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La liste des cours affectés s’affichera. Cliquez sur « Télécharger le fichier » et une feuille de
calcul Excel apparaitra. Vous pourrez I'enregistrer sur votre ordinateur. Dans ce format, vous
pourrez également effectuer des tris.

Insert Page Layout Formulas Data Review View ACROBAT ' Tell me what you want to do...
e £ = | S
K Cat Calibri 11 AN T=E ¥ HWepTet General | BE g
Paste & OPY " | ok rerat
aste - v | N v | E « 0 .0 0o onditional Format as
d ¥ Format Painter BIU & EE= € $-% 9 ‘woas Formatting ~ Table -
Clipboard I Font . Alignment - Number
K14 . fi
| A | & | € | b | E | F | 6 | H | 1 | ¥ [ L
1 _Etudiant Code d'aciTemps tot Date de la Date valid Date d’act Date d'exp Etat du co Note
2 Joe Dunn E345-Gh4: 5:00:00 3/3/2018 3/6/2018 3/3/2018 3/10/2018 Complete 3/20,/1900
3
4 14
5 4
6
fid
8

Pour toute assistance, n’hésitez pas a contacter le Service Center de la National Restaurant
Association par e-mail a ServSafelnternational@restaurant.org.
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